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Przebieg podstawowy

I __PRZEBIEG PODSTAWOWY
OCZEKIWANY WYNIK e :
Lp. Szczegolowy opis Warunki poczatkowe Warunki koncowe Kategoria bledu Uwagi
| e _A,B, C, brak ()
l Whpisz w przegladarce adres: Udalo si¢ wpisa¢ adres. System
http://epuap.gov.pl wyswietlit strone gtowna ePUAP
2 | Na stronie gléwnej ePUAP System wyswietlit ekran logowania
wybierz opcje Zaloguj sie
3 | Wprowadz poprawng nazwe clljzytlgowmk p;zyp 11;5any W prawym gornym rogu(obszar
uzytkownika(osoby OIJ{e ?:EZ?COI(F;;) W uzytkownika) znajduje sig liczba
fizycznej) w polu Login, a S i orego nieprzeczytanych dokumentow w
nastepnie w poly posiada uprawnienia do dolidsih
: otwarcia chronionej ’
Hasto wpisz poprawne hasto ctron
uzytkownika. Zatwierdz Y
przyciskiem ‘Zaloguj si¢’
4 Wyloguj uzytkownika Uzytkownik zostat wylogowany.
klikajac w link ,,wyloguj System wyswietla strong glowna
e sie” ePUAP.
5 Na stronie gléwnej ePUAP System wys$wietlit ekran logowania

wybierz opcje Zaloguj sie
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~
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Wprowadz poprawng nazwe
uzytkownika(Uzytkownik
przypisany do podmiotu z

uprawnieniami instytucji

publicznej) w polu Login, a

nastepnie w polu

Haslo wpisz poprawne hasto

uzytkownika, Zatwierdz
przyciskiem ‘Zaloguj sie’

Podmiot posiada role
»Instytucja publiczna”

Uzytkownik zostat zalogowany do
systemu ePUAP.

{ Otworz sktadu dokumentow,

naciénij link ,.nowe”

Uzytkownik ma
uprawnienia do sktadu
dokumentow

Otworzenie skladu dokumentéw

Otworzenie formatki do
wezytania dokumentu do
skfadu - nacisnij ,,Inne
operacje” nastepnie ,,
pobierz z dysku”

Otworzenie formatki do wezytania
dokumentu z dysku

Wezytaj dokument do
sktadu z dysku - nacisnij na
przycisk ,,Przegladaj”,
nastepnie wybierz dokument
xml i nacisnij na przycisk
» Wyslij”

Dokument zostat poprawnie dodany do
sktadu.

10

Otworz dokument — W
folderze robocze odnajdz
dokument i otworz go
naciskajac w jego nazwe

Dokument zostat otwarty. Widoczna
jest wizualizacja dokumentu.

Sl

Otworz formatke
umozliwiajaca zmiang

| adresu skrytki - nacisnij na

przycisk ,,Zmien odbiorce”,
nastepnie ,, Wpisz adres

skrytki®.

Otworzenie formatki umozliwiajgcej
zmiang adresu skrytki
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1211
| skrytke uzytkownika(osoby
| fizycznej) biorgcego udzial

Zmien adres skrytki na

w tescie — uzupelnij pole
0" 1 nacisnij na
przycisk ,,Zatwierdz
adres”

W polu ,,Do” wyswietla sie nazwa
podmiotu adresata.

13

Nacisnij na przycisk
»Zapisz i przejdz dalej”

Dokument wizualizuje sie.

14

Zaznacz opcje ,, Chee
wysla¢ dokument bez
podpisu elektronicznego”
i kliknij w przycisk ,,Dalej”

Na ekranie wyswietla sie formatka ,,
Wyslanie dokumentu®”

15

Zaznacz opcje ,, WySlij w
trybie przedlozenia™ i
nacis$nij na przycisk
» Wyslij”

Wyswietla sie komunikat o
poprawnosci wystania dokumentu.

16

Wyloguj uzytkownika
klikajac w link ,,wyloguj

L]

sie

Uzytkownik zostal wylogowany.
System wySwietla strong glowna
ePUAP.

17 Zaloguj sie na uzytkownika

(osoba fizyczna ) i
zweryfikuj liczbe
nieprzeczytanych
dokumentdw na liczniku
dokumentdw — Wykonaj
kroki 2-3

Wartos¢ na liczniku dokumentow
zwiekszyla sie o 1.
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